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0. Registrarse y acceder a Bilky

Sélo puedes registrarte en Bilky a través del email

Puedes registrarte en Bilky de dos formas

+ Email nuevo documento: Cuando una empresa + Introduciendo tu NIF en |a pa’gina de Bi||<y: Siuna

te incorpora en su portal y te envia el primer empresa te ha incorporado en su portal recibirds un

documento, recibirds un email en la cuenta de email en |la cuenta de correo que ha introducido la
correo que ha definido la empresa. empresa con las instrucciones para registrarte.

NUEVA NOMINA

Ingresa tu NIF

La empresa Grupo Zara S.L. te ha compartido la nomina de este mes
Yiia

iTu ndmina esta disponible!

_-—‘

[ oescaroar v acceoer

CSEUERSS.




Registrarse y acceder a Bilky

Sélo puedes registrarte en Bilky a través del email

+ Email nuevo documento: Cuando

recibas un email de tu empresa con tu

primer documento para descargarloy
registrarte.

+ Introduce tu nimero de NIF para
confirmar la descarga del documento
y haz click en descargar.

Bilky

NUEVA NOMINA

Ingresa tu NIF

La empresa Grupo Zara S.L. te ha compartido la ndmina de este mes
Yiss

iTu némina esta disponible!

DESCARGAR Y ACCEDER




ACCEDER

NIF

42301781C ’

¢Olvidd su contrasena?

Registrarse



g
Mis documentos

L0
0]

Tablén de
comunicaciones

(6

—

23

Vacacionesy

ausencias

- é
Saor

Enviados

g2
B

Control Horario

Tickets

®

Mi perfil




2. Backup de todos tus documentos

Accede desde cualquier lugar y dispositivo a todas tus documentos.

+ Acceso a todos tus documentos
Siempre puedes accedery
descargar de forma segura todos
tus documentos, estés donde estés.

¢Qué tipo de documento deseas consultar?

Certificados Contratos Facturas Modelos

Q Tz B

Notificaciones Escrituras Comunicaciones

o




Edita el nombre, Pre-visualiza o descarga

Siempre podras editar, pre-visualizar o descargar cualquier documento

. ) =2
B]_'ka = Carlos Santamaria Rodin (&) [ -

e Febrero 2018 01-02-2018
= Enero 2018 01-01-2018
4 .
= Marzo 20-03-2018 Q =
~z
. P Asignale un nombre a este documento:
+ Edita el nombre de cada nédmina o
. . =
documento haciendo click en mes en verde.
=
+ Pre-visualiza cada némina o documento Cantot
haciendo click en la lupa. =
+ Descarga cada ndmina o documento ®  Diciamhra 28.19-7017 o &

haciendo click en la flecha.



3. Subir

El portal que hace simple lo complicado

+ Selecciona la empresa: Si estas conectado (o has estado conectado en el pasado) con mas de
una empresa puedes seleccionar la empresa para enviar documentos. Recuerda que si ya no estas
unido con la empresa, no puedes subirle documentos.

Bi_]_'Ky@) — CAtrés Selecciona la empresa Subir documentos Antonio Machado {03 R,

Amazon Nike
US075095A V5343421C

No estas unido con esta empresa

[o0e]

Coca Cola
H50370709

No estas unido con esta empresa




Subir

El portal que hace simple lo complicado

+ Selecciona la categoria: Selecciona la categoria de documentos que quieras
subir a la empresa. Recuerdas que podras subir todos los documentos que quieras

B]_ka = < Atrés ¢Qué documentos quieres subir a tu empresa? Antonio Machado (O3 e &

U9075095A - Amazon

O 15

Néminas Certificados

N
/0N
0

Modelos Notificaciones Escrituras




Subir

El portal que hace simple lo complicado
+ Agregar archivos: Selecciona

la del escritorio de nuestro
PC,,de nuestro teléfono o incluso
hacemos una foto para agregar
Certificados los archivos que queremos.
Subiendo documentos a la empresa U9075095A - Amazon

+ Subir Archivos: Una vez hemos
agregado los archivos que queremos
Aadicmensdle es necesario que demos al botdn de
subir para que se puede procesar.

Certificado médico |

Arrastre archivos aquf + Importante +: Después de subir
es necesario dar a enviar para
poder compartir los documentos
con la empresa

¢Atrs Certificado médico marzo Antonio Machado {03 = ',

o} Certificado.png 159.71kB | Descargar |



4. Enviados

El portal que hace simple lo complicado

+ Selecciona la empresa: Si estas conectado (o has estado conectado en el pasado) con mas de
una empresa, puedes seleccionar la empresa para acceder a los documentos que has enviado.

Bi_]_'Ky@) — CAtrés Selecciona la empresa Subir documentos Antonio Machado {03 R,

Amazon Nike
US075095A V5343421C

No estas unido con esta empresa

[o0e]

Coca Cola
H50370709

No estas unido con esta empresa




Enviados

El portal que hace simple lo complicado

+ Accede a todos los documentos enviados: Accede a todos los envios que has hecho a tu
empresa. Podras descargar todos los documentos a acceder a ellos. Recuerda que siempre estaran
guardados en Bilky todos los documentos que recibes y envias.

; ® — ~ . s
B]_'ka = <Atrds Enviados a la empresa Antonio Machado {03 -] ., '
Amazon
(U9075095A)

Noémina erronea o 17
® Nominas ™ @ = [ Descargar ][ Acceder ]
06-04-2020 | 1 Documentos . &

& Contrato firmado Contratos o @ = ,/[ Descargar ][ Acceder ]
06-04-2020 | 1 Documentos

° Certificado médico Marzo Certificados

06-04-2020 | 1 Documentos

—~
()

& ";/f'{ Descargar ][ Acceder ]




Mis néminas

Mis Empresas

Inicio

Contacto

Ayuda

EM

EM

(€)

Mis Empresas
Demostracion Empresa
Zara

Repsol
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